附件1
南宁高新市政环卫公司公开招聘管理员招聘计划表
	序号
	岗位名称
	招聘人数
	岗位条件

	
	
	
	专业要求
	学历学位要求
	其他要求

	1
	收费管理员
	2
	熟悉办公软件，有两年以上相关工作经验，有财务工作经验和财务专业的优先
	本科及以上
	35周岁以下

	2
	文秘
	2
	文秘一：中文、汉语言文学等相关专业，熟悉办公软件，具备扎实的文字功底，擅长公文及其他文书的撰写，有两年以上相关工作经验
文秘二：法律专业，有两年以上相关工作经验
	[bookmark: _GoBack]全日制本科及以上
	35周岁以下

	3
	后勤管理员
	1
	计算机专业，熟悉计算机网络、软硬件、打印机等安装、调试及故障排除，熟悉摄影和制作视频，有相关工作经验
	全日制大专及以上
	35周岁以下

	4
	财务会计
	1
	会计、财务相关专业，具有中级会计职称，有任职财务主管工作岗位经历，熟悉财税相关法律法规及财务内控制度工作流程，熟悉财务软件的使用，有较好的成本管理、风险控制和财务分析能力，有两年以上相关工作经验
	全日制本科及以上
	40周岁以下

	5
	财务出纳
	1
	财务相关专业，熟悉各种财务软件，有两年以上相关工作经验
	全日制本科及以上
	35周岁以下

	6
	工程造价员
	1
	工程预算、工程造价等相关专业，熟练掌握预算、计价等软件，能独立编制工程预决算，工程量清单及预算控制价，具备工程结算审核能力，有两年以上相关工作经验，具有造价师资格证书优先
	全日制本科及以上
	35周岁以下

	7
	市政绿化管理员
	1
	市政、园林、土木工程相关专业，熟练掌握CAD等软件，有两年以上相关工作经验
	全日制本科及以上
	35周岁以下

	总计
	9
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