附件1
广西北部湾投资集团能源有限公司
招聘需求表
	序号
	岗位名称
	需求人数
	岗位职责
	岗位任职条件

	
	
	
	
	专业
	学历
	其它要求
	备注

	1
	下属公司综合办公室职员
	2
	负责公司日常办公事务管理、公文处理和会务组织工作，以及公司企业文化制度、方案等文件的起草及执行工作；负责公司的法律事务、合同管理、档案管理工作，参与公司重大决议、规章及其他重要法律文件的合法性审查；负责党建工作计划安排、组织落实工作，上级党组织有关文件、会议精神的贯彻落实，跟踪检查、推进党组织开展工作；负责公司绩效管理、薪酬管理、劳动关系管理等工作。
	行政管理、经济管理、文秘、汉语言文学、人力资源管理、新闻学、法律、应用心理学等相关专业
	全日制本科及以上学历
	具有较强的文字撰写、语言表达以及沟通协调能力。
	

	2
	下属公司经营管理部职员
	2
	负责公司油品、非油品采购、调配及油品运输管理工作；负责油品批发、零售及化工产品贸易的销售管理及统计工作；负责公司所有加油站油品数量及损耗核算、统计；负责公司油品进销存统计分析；负责加油站设备管理工作。
	
	全日制本科及以上学历
	熟悉所在区域的商户环境，对油品财税知识、对第三方支付、预付卡等有一定了解，对油品、非油品营销以及解决方案设计有足够的兴趣。
	


	序号
	岗位名称
	需求人数
	岗位职责
	岗位任职条件

	
	
	
	
	专业
	学历
	其它要求
	备注

	3
	下属公司安全管理部职员
	1
	制定安全工作计划，检查整改安全隐患，负责HSE管理工作，负责数质量管理及组织商品盘点，开展安全培训、计量、质量检查、评比和考核工作等。
	安全工程、环境与安全、石油化工、油气储运工程、工程管理等相关专业
	全日制本科及以上学历
	了解加油站安全管理工作，具备较强安全专业知识，具有较强的文字撰写、语言表达以及沟通协调能力。
	


