附件3
广西凭祥综合保税区开发投资有限公司

招聘岗位情况表
	序号
	招聘岗位
	需求人数
	岗位工作职责
	岗位要求
	待遇

	
	
	
	
	专业
	学历
	岗位要求
	其他要求
	

	1
	投资

发展部

越南语

翻译
	1
	1.负责公司越南项目相关工作的口头、文字等翻译；
2.负责公司越南项目的涉外接待、沟通协调等方面的工作；

3.负责公司越南项目资料、会议记录的翻译、整理、归档等工作；

4.负责公司越南项目来往交流、商务谈判等工作；

5.参与越南项目地区、发展行业、拓展项目的市场调研及招商等相关工作；
6.完成公司交办的其他任务。

	越南语、国际商务等相关专业毕业
	1.本科及以上学历；
2.若越南语听说读写翻译、商务谈判经验比较丰富者可适当放宽学历、工作年限要求
	1.3年及以上相关工作经验；

2.形象好，口译功底深厚，能同声翻译，精通中越互译，书面翻译文笔优秀；

3.熟练掌握越南商业、法律专业术语，项目投资业务流程，能胜任项目谈判翻译、合同翻译、投资材料翻译任务；

4.熟悉越南当地情况，熟悉越南相关法律法规及政策等内容；

5.沟通协调能力较好，表达能力较强，熟悉办公软件操作；

5.工作细致认真，责任心强。
	具备在越南多年工作经验者优先考虑
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险一金”。年收入9-15万。

公司提供宿舍，有饭堂就餐

	2
	计划

财务部

越南语会计
	1
	1、负责参与越南项目财务管理，提供财务数据支持；

2、协助部门领导对越南项目进行资金管理、会计核算及监督；

3、配合越南项目公司做好税务申报、会计核算等工作。
	越南语财务会计、国际会计等相关专业毕业
	1.本科及以上学历；

2.若在越南从事相关工作经验较丰富者可适当放宽学历、工作要求
	1.3年及以上相关工作经验；

2.熟悉越南会计准则及相关的财务、税务、审计法规、政策；

3.越南语精通，良好的口头及书面表达能力。
	具备在越南工作经验、英语口头表达能力较好者优先考虑。


	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险一金”。年收入9-15万。

公司提供宿舍，有饭堂就餐


	序号
	招聘岗位
	需求人数
	岗位工作职责
	岗位要求
	待遇

	
	
	
	
	专业
	学历
	岗位要求
	其他要求
	

	3
	工程

管理部项目现场业主代表
	2
	1.代表业主对施工现场质量、进度、安全进行管理；
2.协调施工方、监理方、勘察设计方等各参建方的关系；
3.协助征地拆迁及办理报建报检手续；
4.做好竣工验收相关工作等。


	房建类、建筑工程类等相关专业毕业
	1.本科及以上学历；

2.具有相关专业中级及以上职称者，放宽学历限制条件。
	1.具有1年及以上相关工作经验；

2.具有初级及以上职称；

3.熟练使用工程类软件和办公软件。


	有国企业主代表或中大型施工、建筑单位工作经历者优先考虑。
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险一金”。年收入9-15万。

公司提供宿舍，有饭堂就餐


	4
	综合

办公室

（党群工作部）

宣传

职员
	1
	1.负责公司各项活动、工作的宣传报道，树立企业良好形象；

2.负责公司网站、公众号的更新和维护；

3.负责公司宣传栏宣传工作；

4.负责组织公司日常宣传活动；

5.完成公司及领导交办的其他工作。
	新闻传媒类、汉语言文学类等相关专业毕业
	本科及以上学历
	1.具有1年及以上相关工作经验；

2.文字功底较好，沟通协调能力较好；

3.熟练使用办公软件、图片处理器等软件。


	具有网站、公众号运营维护经验者优先考虑。
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险一金”。年收入9-15万。

公司提供宿舍，有饭堂就餐

	5
	安全

管理部

安全管理职员
	1
	1.负责整个公司及下属公司生产建设及安全管理工作；

2.负责公司安全检查与考核工作。
	工程管理类等相关专业
	1.本科及以上学历；

2.具有相关专业中级及以上职称者，放宽学历限制条件。
	1.具有1年及以上相关工作经验；
2.工作细致，责任心强；

3.熟练使用工程类软件和办公软件。
	具备安全类资格证、工程类职称优先考虑
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险一金”。年收入9-15万。

公司提供宿舍，有饭堂就餐
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