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广西凭祥综合保税区开发投资有限公司
招聘岗位情况表
	序号
	招聘岗位
	需求人数
	岗位工作职责
	岗位要求

	
	
	
	
	专业
	学历
	岗位要求
	其他
要求

	1
	综合
办公室（党群工作部）
党务
专员
	1
	
1.负责开展落实上级党委、我公司党支部重大政策、方针路线的相关工作；
2.负责党务工作计划、方案、报告等相关材料的起草工作；
3.负责组织开展党的三会一课、民主生活会和组织生活会等工作；
4.负责党员管理教育、党费管理等相关工作；
5.其他与党务有关的工作。

	汉语言文学类、马克思主义类、政治类、哲学类、管理类、文秘类等相关专业毕业
	全日制大学本科及以上
	1.具有2年及以上相关工作经验；
2.熟悉党群工作，具有1年及以上相关党群工作经验者优先考虑；
3.理论水平较高，文字功底强，熟悉办公软件使用。
	政治面貌为中共党员


	2
	综合
办公室（党群工作部）
人力资源专员
	1
	
负责开展公司招聘、工资管理、绩效考核、员工培训、人才队伍建设、五险一金办理、人事档案、劳动关系等与人力资源管理相关的工作。

	人力资源管理类、管理类等相关专业毕业

	全日制大学本科及以上学历
	1.具有1年及以上相关工作经验；
2.熟悉人力资源管理工作各大模块，具有国企或者大型企业人力资源管理工作经验者优先考虑；
3.工作细致，责任心强，文字功底强，熟悉办公软件使用。

	政治面貌为中共党员者优先考虑


	序号
	招聘
岗位
	需求人数
	岗位工作职责
	岗位要求

	
	
	
	
	专业
	学历
	岗位要求
	其他
要求

	3
	投资
发展部市场招商员
	2
	1.负责开展市场调研工作；
2.负责编制招商资料，制定招商策略；
3.负责开展各种招商活动；
4.负责拓展招商渠道；
5.负责开展宣传推广工作，提高我公司知名度，扩大我公司影响力，提高市场占有率。
	经济管理、市场营销类、物流管理类等相关专业毕业
	全日制大学本科及以上学历
	1.具有2年及以上相关工作经验；
2.曾参与或主持过商业物流项目的具体招商工作，熟悉商户拓展、招商接待、招商租赁谈判等工作流程和基本要求的应聘者优先考虑；
3.反应敏捷、表达能力强，具有较强的沟通能力及交际技巧。

	

	4
	工程
管理部招标预算员
	2
	1.负责设计、监理、施工、设备等公开招标项目的招标文件编制审核；
2.负责工程建设项目概(预)算、工程量清单、招标控制价的编制、审核、上会、备案工作；
3.负责项目招标公告发布、组织开标、发布中标公告和中标通知书、招标结果备案工作；
4.负责各项合同的起草、签订，组织合同谈判工作。
	造价、工程管理类等相关专业毕业，

	全日制大学本科及以上学历
	1.具有2年及以上相关工作经验，具有房建、市政、公路专业方面从业经验者优先考虑；
2.具有初级及以上职称；
3.具备造价师证；
4.熟练使用工程类软件和办公软件。
	1.具有中级及以上职称者，可将学历条件放宽至在职大学本科及以上；
[bookmark: _GoBack]2.具有高级职称可将学历条件放宽至大专及以上学历。
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